WORKWATCH

ON-LINE EVIDENCE PRACE A ZAKAZEK

Systém WorkWatch je uren pro mal¢ a stiedni firmy, které se zabyvaji sluzbami nebo zakazkovou
vyrobou. Zajisti dokonaly piehled o vSech zakazkach a jejich rozpracovanosti. UmoZiluje evidenci
zakazek, prace a naklada spojenych se zakézkou, odménovani pracovnikii podle vykazané prace,
piehled nakladii a souvisejicich informaci. Hlavni vyhodou systému je on-line ptistup pies webové
rozhrani, umoznujici vkladani zakazek i odpracovanych hodin z libovolného mista. Systém
obsahuje také moznost pfidéleni pfistupovych prav podle postaveni pracovnikii ve firmé&, kazdy
pracovnik miize mit odlisné uzivatelské prostiedi a rozdilny pfistup k informacim. Diky tomu lze
jednoduse zabranit nezddoucim Uniklim informaci a chranit systém 1 data pfed neopravnénymi
uzivateli. Systém WorkWatch umoziiuje export dat do ekonomického systému Money, ale 1ze ho

provozovat i samostatné za pfedpokladu splnéni systémovych poZadavki.

Zakladni vlastnosti
e cvidence zakazek
e piehled prace a souvisejicich ndklad
e vykazy prace
e hlidani termint zakazek
e piistup z libovolného mista pfes webové rozhrani
e filtrovani a vyhleddvani zakazek
® viceuroviova pfistupova prava
e zasilani termint zakazek na e-mail
e tiskové vystupy

® moznost exportu dat



POPIS SYSTEMU

Prihlaseni do systému

Ptihlaseni se provadi ptes webové rozhrani z libovolného prohlize¢e pomoci uzivatelského jména
a hesla. Systém obsahuje vice trovni ptistupovych prav. Pii instalaci systému je zalozen jediny
uzivatel, administrator systému, ktery ma nejvyssi opravnéni a mtize libovolné piidavat a editovat

dalsi pracovniky.

Zakazka

Zakladni polozka systému. Obsahuje potadové Cislo, jméno zédkaznika, zdkladni popis, pirehled
vSech souvisejicich nakladii (napf. pfijaté faktury), praci vSech pracovnikd, ktefi se na zakazce
podileli (na jedné zakéazce se miize podilet vice pracovnikill), moznost tisku zakdzkového listu, atd.

Vsechny zakazky jsou obsazeny v Knize zakazek.

Kniha zakazek
Polozkovy seznam vSech zakazek, ktery lze tfidit ve dvou zakladnich urovnich:
1. Podle indexovych parametrt (termin, ¢islo zakazky, nazev zakéazky, jméno zékaznika atd.)
2. Podle povahy a stavu zakdzky (vSe, splnéné, nesplnéné, moje, fakturované)
V Knize zakéazek je zobrazen souhrn vSech zakladnich informaci o zakazkach. Lze zde rovnéz
vyuzit funkci vyhledavani (zde funguji zastupné symboly znamé z DOSu) a zakazky lze pfi
vetsim poctu strankovat nebo archivovat. Z Knihy zakazek lze pfimo vstoupit do kazdé jednotlivé

zakazky.

VloZeni nové zakazky
Provadi se pres volbu Nova zakazka, ktera je pfistupnd pouze Pracovnikiim s vys$simi
pravomocemi. Kazdé zakazce je pti zaloZeni automaticky piifazeno ¢islo, pod kterym ji 1ze v

budoucnosti jednozna¢né identifikovat.

Zakazkovy list (Rozpis zakazky)

Podrobny ptehled vSech polozek tykajicich se konkrétni zakazky — zadéani, ndklady, prace atd.
Odtud je mozné ptejit na Editaci zakazky, Novou praci atd. Rozpis je pfistupny pies Knihu
zakéazek ¢ Uetni informace. V piehledech jsou uvedeny pouze zékladni informace o zakazce.

V Rozpisu zakazky se zobrazuje zdkaznik, kontaktni osoba, termin vloZeni a dodani, pracovnici



a jejich prace (mtize jich byt vice), pozndmky, zardzka (maximalni cena popt. maximum hodin
vyhrazenych na zakazku). Né&které ¢asti Rozpisu zakazky jsou pfistupné pouze pracovniklim s

vys§imi pravomocemi: Popis faktur, soucet nakladu, zisky a fakturovana cena.

Editace zakazky
Editace se provadi podobnym zptsobem jako vkladani nové zakazky. Do editace se vstoupi z

Rozpisu zakazky kliknutim na tlacitko Editovat. Zde lze zadavat ¢i ménit parametry zakazky.

Ucetni informace a fakturovana cena (Prodeje)

Tato ¢ast slouzi pro zobrazeni statistik a je ur¢ena pouze pro ucetni. Obsahuje stejné informace
jako Kniha zakazek, ale je doplnéna o dalsi funkce. MuZe si ji zobrazit pouze administrator nebo
pracovnik s vy$§imi pravomocemi, a je urcena ke statistickym uceliim a k vypoctu cen. Jelikoz
kazda zakdzka je definovana vydaji a praci, je tato tabulka timto zpisobem rozvrzena a soucty
hodnot vytvoii fakturovanou cenu. Déle je zde moZnost zadani Cisla faktur pro vétsi prehlednost

a kontrolu s ucetnim systémem. Vypocitanou cenu zakazky lze rucné zmeénit. V tom piipade vSak
pfipadnd zména v prodeji uz nebude zohlednéna do ceny a dalSi zmény na této zakazce bude nutné

délat ruéné.

Osobni nastaveni a zména hesla

Pomoci volby Osobni nastaveni mize kazdy pracovnik do systému vlozit a editovat osobni udaje,
které se poté zobrazi ostatnim uzivatelim systému v sekci Vizitky. Kazdy uzivatel si dale miize
nastavit barevné schéma systému, zvolit ivodni stranu a pocet zobrazovanych poloZek na stranku.
Zde lze také vkladat zpravy urcené pro vSechny uzivatele systému. Pies volbu Zména hesla si

kazdy uzivatel mize nastavit vlastni ptistupové heslo. Dalsi idaje o pracovnikovi miize ménit jen

administrator.

Sprava pracovnikii a pristupova prava
Sprava pracovnik je pfistupna jen opravnénym uzivatelim. Umoziiuje vlozeni nového pracovnika
a editaci jeho udaji. Nového pracovnika mize vlozit pouze administrator, editaci dalSich polozek
mohou provadét pracovnici dle svych opravnéni. Systém obsahuje ¢tyfi irovné opravnéni:
e Administrator — Ma pristupné vSechny funkce systému, jako jediny mize do systému
piidavat dalsi pracovniky, v ptipad¢ potieby je odebirat nebo ménit jejich osobni nastaveni.

Miize plné spravovat zakazky (v€. mazani a editace), provadét exporty, zalohy, tisknout



zakazkové listy a vykazy prace a ma absolutni piehled o ostatnich pracovnicich.

e Pracovnik s vy$§im opravnénim — M4 stejna prava jako administrator, ale nemuize
editovat dal$i pracovniky. Ma pfistup k jejich vykaziim, ale nemuze je vkladat ani
upravovat. Tato skupina je urCena zejména pro ucetni nebo provozni oddéleni.

e Pracovnik — M4 opravnéni pro fadové zaméestnance. Ma moznost zaddvat vlastni préci a tu
zpétné kontrolovat (ne vSak editovat).

e Bez pravomoci — Je pro zaméstnance vyfazené ze systému, neumoziuje ani ptihlaSeni.

V systému zlistavaji, aby nedoslo ke zkresleni statistickych tidajii o zakdzkach. Jednou

vlozeného pracovnika uz nelze smazat, 1ze mu pouze odebrat pravomoce.

Vykaz prace

Umoznuje snadné ¢asové a finan¢ni vyhodnoceni prace jednotlivych pracovnikii. U kazdého
pracovnika lze zobrazit a vytisknout vykaz prace za stanovené ¢asové obdobi. Vykaz obsahuje
Cisla a jména zakazek, zakaznikl, dobu prace. Pti zadani hodinové sazby se administratorim a
pracovnikiim s vy$§imi pravomocemi zobrazi i vysledna mzda, a proto mohou vykazy slouzit i
jako podklady pro vypracovani mezd. Jako vychozi format zobrazeni je stanovena doba od zacatku

mesice do data prohlizeni.

Vykaz denni prace
Funguje podobné jako Vykaz prace, ale zobrazuje praci podle data. Takto je mozné kontrolovat

efektivitu prace jednotlivych pracovniki.

Upozornéni na smluveny termin zakazky e-mailem
Systém WorkWatch podporuje automatické zasilani e-mailti informujicich o blizicim se terminu
zakazky. Termin zakazky lze v systému nastavit libovolné nebo automaticky tak, ze se vzdy ptiradi

k dané zakazce.

Nastaveni

Volba Nastaveni obsahuje moznost nastaveni pocitadla Cisla zakazek, jeho formatu a mazani
zakéazek. Cislo zakazky se mize skladat ze dvou &asti (pfedpony a vlastniho &isla). Piedpona
nejcastéji vyjadiuje rok, popt. mize ¢islo obsahovat jesté délici symbol. Vlastni ¢islo reprezentuje

Ctyfmistny stav pocitadla zakazek. V Nastaveni se jako stav pocitadla uvadi ¢islo, které bude mit

nejblizsi vytvorena zakazka.



Mazani zakazky

Nachazi se ve volbé Nastaveni. Jedna se o velmi nestandardni proces. Pokud je opravdu nutné
zakazku smazat, Ize smazat vzdy jen posledni zakazku (nasledné piedposledni atd.). Pii tomto
procesu se z databaze vymaze zakazka s celym obsahem, tj. prace vykonana na zakéazce a faktury

uvedené u zakazky. Pocitadlo se automaticky snizi o jednicku.

Casovac
Pracovnici maji moznost vyuzit funkei ,,Casovac®. Tato funkce slouzi pro on-line sledovani
odpracovanych hodin. Umoziiuje vS§em zaméstnanciim snadné méteni Casu straveného na konkrétni

zakazce. Lze zjistovat prabézny i celkovy stav.

Vizitky
Piehled idaji z Osobniho nastaveni vSech aktivnich uzivatell, ktery slouzi jako aktudlni adresar

pro vSechny pracovniky bez rozdilu pravomoci.

Zpravy
Systém umozinuje zobrazovani zprav uréenych uzivatelim systému. Nové zpravy mohou vkladat

vSichni aktivni uzivatelé systému pies Osobni nastaveni a upozoriiuje na n¢ ikona vpravo nahofte.

Export dat

Slouzi k synchronizaci s vasim ekonomickym systémem a provadi se v univerzalnim formatu
XML. Diky této funkci bude vase finan¢ni oddéleni informovano o zalozeni ¢i uzavieni zakéazky.
Déle Ize exportovat data do PDF souboru. Exportovat Ize seznamy zakéazek, vykazy prace a

zakazkové listy.

Tiskové vystupy
Z praktickych divoda se provadéji se ptes Adobe Acrobat a format PDF, coZ je univerzalni format
urceny pro distribuci a zobrazeni textovych informaci bez ohledu na platformu. Rtzné tiskové

sestavy jsou piistupné pracovnikiim podle jejich pfistupového opravnéni.

Zaloha

Zalohovani je samoziejmou soucasti obdobnych systémii a WorkWatch neni vyjimkou. Tato



funkce je pfistupna z menu a umoznuje zalohu systému ve formatu SQL. Jedna se o nativni format,

ktery v pfipad€ chyby na serveru umozni celou databazi jednoduchym zptsobem obnovit.

Systémové pozadavky

Systém pracuje na kazdém pocitaci s internetovym piipojenim, nezavisle na platformeé a prohliZzeci.
Limitujicim faktorem je piedevs§im rychlost pfipojeni. Na strané serveru lze systém WorkWatch
provozovat na vét§in€ webhostingti. Nezbytnym piedpokladem je pouze podpora skripti PHPS

a dostupnost databdze MySQL. Pokud bude WorkWatch provozovan v prostiedi intranetu, je
nutné mit spustény libovolny webovy server, ktery podporuje vySe zminéné a na tomto serveru
nainstalované PHP5 a MySQL. K tomuto ucelu doporucujeme pouzit webserver Apache?2.
Vsechny tii uvedené softwarové produkty je mozno vyuzivat zdarma a jsou bezplatné ke stazeni na

internetu.
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